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LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DA ABGF

1. OBJETIVOS

1.1 Disciplinar os processos de licitagdes e contratos administrativos no ambito
da Agéncia Brasileira Gestora de Fundos Garantidores e Garantias S.A. — ABGF, para
contratagao de obras, servigos, compras e alienagdes, conforme a Lei n® 13.303 de 30
de junho de 2016.

1.11 Ampliar a eficiéncia nas contratacdes e a competitividade entre os licitantes
e fornecedores em geral de bens ou servigos.

1.1.2 Assegurar o tratamento isondmico entre os licitantes e a selegdo da
proposta mais vantajosa para a realizagao da obra, servigo ou fornecimento pretendido
pela ABGF.

2. DEFINICOES

= Acordo de Nivel de Servigos (ANS): ajuste escrito, anexo ao contrato, firmado entre
o prestador de servicos e a ABGF, que define, em bases claras, objetivas e
comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacédo do servigo e respectivas
condi¢cbes de pagamento;

» Aquisi¢cdo: conjunto de procedimentos para compra de bens e contratacdo de
servigos, formalizado por meio de clausulas contratuais, contendo as obrigacbes da
contratada e da contratante, que resultam em contrato, carta-contrato, nota de
fornecimento ou ordem de servico;

» Area Demandante: setor interessado na aquisicdo/contratagao;

= Ata de registro de Pregos: documento pelo qual o Licitante registrado se obriga a
executar o objeto licitado, se e quando demandado, pelo pregco e nas condi¢coes
registradas;

» Autoridade Administrativa: profissional ou o colegiado responsavel, dentre outras
atividades previstas neste Normativo, por autorizar a instauracdo e o encerramento de
licitacbes, de procedimentos de pré-qualificacdo e de procedimentos administrativos
punitivos;

» Autuar: consiste em receber um requerimento ou documento que envolva uma
decisdo administrativa reunindo-os em processo;

= Bens e Servigos comuns: sdo aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado;

= Bens e Servigos ndo comuns: aqueles com diferencas de desempenho e qualidade,
incapazes de comparacgao direta, ou que tenham caracteristicas especificas relevantes
ao objeto da contratacdo. S&o casos de trabalhos de natureza intelectual, autoral,
consultoria, assim como aquisi¢cao de equipamentos e servigos especializados;

= Comissdo Especial de Licitacdo (CEL): comissdo responsavel, dentre outras
atividades previstas neste normativo, pela condugao e julgamento das licitagbes quando
se aplicar;
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= Compras.gov.br: Site de compras do governo;
CONAD: Conselho de Administragao;

= Contrato: todo e qualquer ajuste entre érgaos ou entidades da Administragao Publica
e particulares, em que haja um acordo de vontades para a formag¢do de vinculo e a
estipulacédo de obrigagdes reciprocas, seja qual for a denominacgao utilizada;

=  DIAFI: Diretoria Administrativa e Financeira;
= DIREX: Diretoria Executiva;

= Edital: também chamado de instrumento convocatério, documento pelo qual a ABGF
divulga o objeto a ser licitado e a minuta de contrato, bem como regula o procedimento
licitatorio a ser realizado, estabelecendo todas as condi¢cdes de participacao e o critério
de julgamento adotado;

» Equipe de apoio: equipe responsavel, dentre outras atividades previstas neste
Normativo, por auxiliar o Pregoeiro durante a condugao das licitagdes promovidas sob a
modalidade Pregdo, em sua forma eletrénica ou presencial;

= Equipe Técnica: equipe, composta por profissionais que deverdo subsidiar as
decisbes do Pregoeiro ou da Comissdo Especial de Licitagdo, especialmente as
referentes a analise e ao julgamento das propostas, da habilitacdo e de eventuais
recursos, bem como a resposta a questionamentos e impugnacoes;

» Fiscal: funcionario designado representante da Administracdo da ABGF com a
atribuicao de acompanhar e fiscalizar contratos;

»  GAFIN: Geréncia Administrativa e Financeira;

= GEAFI: Geréncia Executiva Adminstrativa e Financeira;
= GEGOV: Geréncia Executiva de Governanga;

» GEJUR: Geréncia Executiva Juridica;

= Gestor de Contrato: profissional da ABGF, responsavel dentre outras atividades
previstas neste Normativo, pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
administrativo;

» Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR): mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s niveis
esperados de qualidade da prestacdao do servico e respectivas adequacdes de
pagamento;

» |nternet: varios computadores e dispositivos conectados em uma rede mundial, e
dispée de milhdes de dispositivos interligados pelo protocolo de comunicagao TCP/IP
que permite acesso a informacgoes e todo tipo de transferéncia de dados;

= Ministério da Economia: 6rgdo publico da Administragdo Publica direta, o qual a
ABGF;

= Nota Técnica: documento elaborado pela area demandante, que encaminhada para
os colegiados da Empresa para deliberagao, onde contém endo informagdes técnicas de
determinado assunto, devendo conter fundamentacdo baseada em informacdes
relevantes;
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= Painel de Precos: Portal desenvolvido pela Administracdo Publica, para realizagao
de pesquisas de mercado, analise e comparacao de precos de referéncia na aquisicao
de bens e contratacao de servicos;

» PDF: Portable Document Format — € um formato de arquivo utilizado pelo Adobe
Acrobat. Pode ser traduzido para o portugués como Formato Portatil de Documento.
Permite excluir textos, fontes e imagens num arquivo protegido;

= PDTIC: Plano Diretor de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo;
» Planejar: identificar os objetivos e definir os meios para alcanga-los;

= Planilha de custos e formacgao de pregos: documento que contém o detalhamento de
todos os custos do servigco que compdem o preco final do orgcamento a ser apresentado
juntamente com o pedido de contratagéo pela area interessada ou requisitante, servindo
de referéncia para elaboracao das propostas de precos pelos proponentes;

*» Planilha de Servigos e Pregos (PSP): documento que contém o detalhamento de
todos os servigos, quantidades e pregos, a ser apresentada juntamente com o pedido de
contratagcdo pela area interessada ou requisitante, servindo de referéncia para
elaboragao das propostas de precos pelos proponentes;

» Planilha de Servigos e Quantidades (PSQ): documento que contém o detalhamento
de todos os servigcos e quantidades, com vistas a compor o preco do orcamento, a ser
apresentado, juntamente com o pedido de contratagdo, pela area interessada ou
requisitante, referencial para elaboracédo das propostas de pregos pelos proponentes;

= Pregoeiro: profissional responsavel, dentre outras atividades previstas neste
normativo, pela condugao e julgamento das licitagbes promovidas sob a modalidade
Pregao, em sua forma eletrénica ou presencial,

* Projeto Basico: documento com conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisao adequado, para caracterizar obra ou servigo ou complexo de obras
ou servigos. Obrigatério para realizagao de qualquer obra ou servigo de engenharia;

» Projeto Executivo: documento com conjunto de elementos necessarios e suficientes
a realizacdo do empreendimento a ser executado, com nivel maximo de detalhamento
possivel de todas as etapas;

» Ratificar: confirmar, reafirmar, comprovar ou validar algo;

» Reajuste: — mecanismo de corregéo ordinaria de pregos baseado na aplicagédo de
indice geral ou setorial contratualmente estabelecido;

» Regime de Execucédo: regime de execugéo da obra ou servigo € a forma pela qual o
objeto do contrato sera executado, que pode ser de forma direta: quando a
Administracdo executa o objeto; ou de forma indireta: quando a Administragdo contrata
com terceiros pelos regimes de tarefa, empreitada integral, empreitada por prego global
e empreitada por prec¢o unitario;

= Relatério Técnico: relatério que devera conter assunto, competéncia, impacto
orcamentario, informagdes, analise/justificativa e proposta;

= Repactuacdo - instrumento de atualizacdo ordinaria de precos, utilizado
precipuamente em contratos de servigos continuados com dedicacéo exclusiva de méao
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de obra, por meio da analise da variagao dos custos contratuais, devendo estar previsto
no contrato, com data vinculada a apresentagdo das propostas, para os custos
decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo ou a convencao coletiva ao
qual o orgcamento esteja vinculado, para os custos decorrentes de mao de obra;

= Revisao: Ferramenta de correcao de precos a permitir o equilibrio econémico-
financeiro dos contratos e Carta Contrato;

= Servigos e fornecimentos continuos: servigos cuja interrupgao possa comprometer a
continuidade das atividades da Administragao e cuja necessidade de contratagcao deva
estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente;

=  Servigos ndo-continuados: servigos que tém como escopo a obtencdo de produtos
especificos em um periodo pré-determinado;

» SICAF: Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — constitui o registro
cadastral do Poder Executivo Federal e € mantido pelos 6rgdos e entidades que
compdem o SISG — Sistema de Servigos Gerais, por meio de adeséo;

» SISG: Sistema Integrado de Administragao de Servigos Gerais;

= SRP: Sistema de Registro de Pregos — conjunto de agbes para o registro formal de
precos relativos a prestacédo de servigos e a aquisi¢cao de bens, quando efetuadas pelo
referido Sistema, no ambito da Administragcao Federal Direta, Autarquica e Fundacional,
Fundos Especiais, Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e demais
entidades controladas, direta ou indiretamente, pela Uniao;

» Termo de Referéncia: documento obrigatorio para as aquisi¢des de bens e servigos
comuns na modalidade de licitacdo, pregao e outras modalidades, bem como nas
dispensas e inexigibilidade de licitagdo, devendo dispor sobre as condigdes gerais de
execucao do contrato que servirdo de base para elaboracdo do Edital e deve conter
elementos capazes de propiciar avaliagao do custo pela administracao.

3. NORMA
3.1 PRINCIiPIOS

3.1.1 As licitacbes e contratacdes realizadas pela ABGF serdo processadas e
julgadas, observando-se os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, igualdade, economicidade, eficiéncia, da vinculagdo ao instrumento
convocatorio, da segregacdo de fungbes, do julgamento objetivo, da probidade
administrativa, do desenvolvimento sustentavel e da obtengcdo da competitividade.

3.1.11 Em observéncia ao principio da segregacgao de fungdes, os profissionais da
area de Logistica ndo deverao ser designados para fiscais de contratos, onde tenham
participado como pregoeiro e/ou integrado equipe de apoio de pregdes.

3.1.2 'Os procedimentos licitatorios deverao ser pautados pelas disposi¢oes do
Cddigo de Etica, da Politica Anticorrupgao, Politica de Conduta e Integridade das
Licitagdes e Contratos Administrativos e do Plano Logistico Sustentavel da ABGF.

3.1.21 Para a aplicagdo adequada deste normativo podera se fazer necessaria a
ponderacdo de normas, valores, bens e interesses, a fim de que a finalidade ultima de
suas regras possam ser alcangadas e, consequentemente, tuteladas. Neste processo
serao consideradas, além da legislagado patria, as diretrizes tragadas pelos érgaos de
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controle e os principios fundamentais, gerais e setoriais do Estado brasileiro.
3.2 COMPETENCIAS

3.2.1 Compete ao CONAD:

3.2.11 deliberar sobre abertura de procedimentos licitatorios para a aquisi¢ao de
bens, execucdo de obras ou servicos, bem como a prorrogagcao de contratos
administrativos, submetidos pela DIREX, para as atividades de custeio e investimento.

3.2.2 Compete a DIREX:

3.2.21 deliberar sobre a abertura de procedimentos licitatorios para a aquisi¢cao de
bens, execugcdo de obras ou servigos, bem como sobre a prorrogagao de contratos
administrativos, dentro dos limites de algada e competéncia estabelecidos pelo CONAD,
para as atividades de custeio e investimento.

3.2.2.2 deliberar sobre as contratagcbes a serem submetidas a deliberagdo do
CONAD.

3.2.3 Compete ao Presidente:

3.2.31 designar o pregoeiro, os empregados componentes da equipe de apoio da

respectiva licitagdo e os empregados componentes da CEL;

3.2.3.2 assinar, juntamente com pelo menos 01 (um) dos Diretores Executivos,
contratos decorrentes dos processos licitatérios, de dispensa ou inexigibilidade de
licitacao;

3.2.3.3 homologar e adjudicar quando for o caso, o resultado dos processos
licitatérios e ratificar dispensa de licitag&o e inexigibilidade; e

3.2.34 decidir os recursos contra atos do pregoeiro ou da comisséo.

3.24 Compete ao Diretor da area demandante:

3.241 examinar e aprovar a conveniéncia e oportunidade dos pedidos de
contratacgao;

3.24.2 examinar e aprovar os termos de referéncias e projetos basicos que |Ihe
sejam demandados;

3.24.3 submeter a DIREX as propostas de aquisicado de bens e contratacido de
servigos; e

3.24.4 aprovar Relatorios Técnicos.

3.2.5 Compete a area Financeira - GAFIN:

3.2.51 informar a area demandante a existéncia ou nao de recursos orgcamentarios

e financeiros para a cobertura das despesas;

3.2.5.2 proceder a reserva de recursos orcamentarios para todas e quaisquer
contratagdes; e

3.2.5.3 verificar a adequacao do pedido de contratacdo ao Plano Orcamentario e
analisar os pedidos de remanejamento entre agdes, quando for o caso.

3.2.6 Compete a area de Logistica — GAFIN:
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3.2.6.1 gerenciar os processos de licitagdes e contratagdes no ambito da ABGF; e
3.2.6.2 manter sob sua guarda e responsabilidade os processos administrativos de
aquisicao de bens e contratacao de servicos.
3.2.7 Compete as areas demandantes:
3.2.71 realizar os procedimentos para aquisicdo de bens e servigos, conforme
disposto nesta Norma.
3.2.8 Compete a GEAFI:
3.2.8.1 autorizar contratacdes e aquisi¢des dentro do limite de sua algada; e
3.2.8.2 gerenciar os contratos oriundos dos processos de licitagdes e contratagdes.
3.3 DA ATIVIDADE FINALISTICA E OPORTUNIDADE DE NEGOCIOS
3.3.1 Nao se aplicam os dispositivos referentes as contratacbes e aos

procedimentos de licitagdo as seguintes situagdes:
|. exercicio direto de atividade finalistica;

Il. escolha de parceiro vinculada a oportunidade de negocios, decorrente
da atuacao concorrencial.

3.3.2 O exercicio de atividade finalistica caracteriza-se pela comercializagao,
prestacdo ou execucgao, de forma direta, pela ABGF, de produtos, servicos ou obras no
cumprimento do seu objeto social.

3.3.3 Na hipotese referida no item 3.3.1, inciso Il, devem ser observados, de
forma cumulativa, os seguintes elementos:

|. as caracteristicas especificas que definem a escolha do parceiro;
Il. a definicdo e especificagdo da oportunidade de negdcio;
lll. ainviabilidade de procedimento competitivo.

3.34 Nas contratagcdes de que trata este artigo sdo observados, sempre que
possivel, os seguintes parametros:

I. podem ser adotados padrées de ajustes, contratos, instrumentos e
mecanismos proprios da concorréncia, atendidos os principios deste
normativo;

Il. politicas de atuacdo da ABGF, em especial aquelas relacionadas a
governanga corporativa, controles internos e compliance, gerenciamento
de riscos da ABGF, prevengao a lavagem de dinheiro e ao financiamento
do terrorismo e anticorrupgao.

lll. politica de compras sustentaveis e relacionamento com fornecedores;

IV. adocdo, sempre que possivel, de critérios de sustentabilidade na
especificacdo técnica do objeto, na execugdo dos servicos ou nas
obrigagbes da contratada, com vistas a contribuir para a promogéo do
desenvolvimento nacional sustentavel.
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3.4 DISPOSIGOES GERAIS
3.4.1 As licitagbes realizadas pela ABGF ficam sujeitas aos comandos previstos

na legislacao, especialmente na Lei n°® 13.303/2016, aos principios que regem a atuagao
da Administragdo Publica e ao presente Normativo.

3.4.2 O procedimento licitatorio devera ser proposto pela area demandante, por
meio de Nota Técnica aprovada pela Autoridade Administrativa, na qual deverao estar
anexados o Termo de Referéncia ou Projeto Basico, conforme o caso, o procedimento
de pesquisa de precos e o Relatorio Técnico, bem como todos os demais documentos
necessarios a propositura.

3.4.2.1 A Nota Técnica, o Projeto Basico ou Termo de Referéncia, como também
a pesquisa de mercado, deverdo ser elaborados pela area demandante da
aquisicao/contratacdo, para atender ao principio de segregacéao de fungoes.

3.4.2.2 A area de Logistica devera auxiliar e orientar as areas para a confecgao
dos documentos citados no item acima.

3.4.23 A documentacéo citada no item 3.4.2 referente a solicitacdo de aquisicao
de bens ou contratagdo de servigos deve ser enviada a area de Logistica, em caso de
dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias e
nos casos de licitagéo, de 03 (trés) meses.

3.4.2.3.1 Nos casos de contratagdo internacional o prazo minimo sera de 03 (trés)
meses.

3.4.3 A Nota Técnica, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e o Relatorio
Técnico deverao conter todas as justificativas que irdo suportar a licitagao,
especialmente as referentes:

|. a escolha da solugdo mais adequada ao atendimento da necessidade;

II. ao procedimento de pesquisa de precos realizado e aos critérios
adotados para a selecdo dos orcamentos formadores do valor estimado;

lll. a publicidade do valor estimado da licitagédo, se for o caso;

IV. aos requisitos exigidos com vistas a sustentabilidade socioambiental
da contratagdo, ou a justificativa para a ndo previsao de tais requisitos;

V. aos mecanismos de manutencdo do equilibrio-financeiro
eventualmente adotados no futuro contrato.

3.4.3.1 Os modelos de Termo de Referéncia ou Projeto Basico e Editais estao
dispostos nos Anexos VIII, 1X, X, XI, XII, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl, deste Normativo.
3.4.4 Os procedimentos licitatérios e de contratos devem observar as seguintes
diretrizes:

|. padronizagao do objeto da contratacao relativamente as especificagbes
técnicas e de desempenho e, quando for o caso, as condicbes de
manutencgao, assisténcia técnica e garantia oferecidas;

ll. padronizagdo dos instrumentos convocatorios e das minutas de
contratos, previamente aprovados pelo 6rgao juridico;
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lll. condi¢cbes de aquisi¢gao e de pagamento compativeis com as do setor
privado, inclusive mediante pagamento de remuneragéao variavel conforme
desempenho;

IV. busca da maior vantagem, considerando custos e beneficios diretos e
indiretos, de natureza econémica e a outros fatores de igual relevancia;

V. adogdo de procedimentos para apresentacao de projetos, estudos,
levantamentos ou investigagdes, relativos a assuntos definidos como
prioritarios.

3.4.5 O objeto da licitagdo deve ser definido de forma clara e precisa no

instrumento convocatério, vedadas especificacbes excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias.

3.4.6 O valor estimado da contratagcdo deve ser sigiloso, sem prejuizo da
divulgacao do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias a
elaboragao das propostas, facultando-se sua publicidade, quando justificado.

3.4.6.1 Nas hipéteses em que forem adotados os critérios de julgamento por maior
desconto ou por melhor técnica, a estimativa de preco devera constar do instrumento
convocatorio.

3.4.6.2 A informacao relativa ao valor estimado do objeto da licitagdo deve ser
disponibilizada aos 6rgaos de controle externo e interno sempre que solicitada.

3.4.7 A ABGF pode celebrar contratos para a Aquisicao de Bens e Contratacao
de Servigos, sem licitagdo, exclusivamente na hipotese de dispensa e inexigibilidade,
previstas na legislagao pertinente para a Administragdo Publica.

3.4.8 Todas as aquisicbes de bens e contratacdo de servigos deverdo ter a
adequada indicagao dos recursos orgamentarios para seu pagamento, sob pena de
nulidade do ato e responsabilizacdo de quem lhe tiver dado causa.

3.4.9 Todas as obras, servigos, compras, locacdes e alienagdes, contratados
pela ABGF, serdo precedidos preferencialmente de Licitagdo, destinada a selecionar a
proposta mais vantajosa, e evitar o superfaturamento e o sobrepreco, obervando a
promogao do desenvolvimento sustentavel e respeitados os principios, valores legais e
constitucionalmente estabelecidos.

3.4.10 Todos os procedimentos aqui normatizados que importem em dispéndios
somente poderao ser iniciados desde que 0s recursos necessarios tenham sido previstos
no orcamento da empresa, aprovado para o exercicio correspondente, e quando
autorizados pela Autoridade Administrativa.

3.4.11 Todas as aquisi¢gdes devem ser programadas na totalidade, com previsao
dos custos anuais, bem como o respectivo prazo de execugéo ou entrega, sendo proibido
fracionar o montante dos instrumentos contratuais ou a execugéo de um projeto com a
intencdo de suprimir os procedimentos estabelecidos neste Normativo.

3.4.12 As minutas e editais de licitacdo, bem como dos instrumentos contratuais,
serdo previamente examinadas e aprovadas pela GEJUR da ABGF.

3.4.12.1 Fica dispensada a analise juridica em caso de processos de dispensas e
inexigibilidades de licitagdo, nos processos de contratagdes onde o valor ndo seja
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superior ao estipulado nos incisos | e |l, do art. 29, da Lei n° 13.303/2016 e quando
utilizado minuta padrao previamente homologada pelo departamento juridico, desde que
nao haja alteracgao, inclusdo ou exclusao de clausulas gerais dos modelos aprovados.

3.5 DAS REGRAS APLICAVEIS AO PROCEDIMENTO LICITATORIO
3.5.1 DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
3.5.11 Os contratos destinados a execugao de obras e servigcos de engenharia

admitirdo os seguintes regimes:

|.  empreitada por preco unitario, nos casos em que os objetos, por sua
natureza, possuam imprecisao inerente de quantitativos em seus itens
orcamentarios;

[I. empreitada por prego global, quando for possivel definir previamente
no projeto basico, com boa margem de precisdo, as quantidades dos
servigcos a serem posteriormente executados na fase contratual,;

lll. contratagdo por tarefa, em contrata¢des de profissionais autbnomos ou
de pequenas empresas para realizacao de servigos técnicos comuns e de
curta duragao;

I\VV. empreitada integral, nos casos em que o contratante necessite receber
o empreendimento, normalmente de alta complexidade, em condicdo de
operagao imediata;

V. contratagdo semi-integrada, quando for possivel definir previamente no
projeto basico as quantidades dos servigos a serem posteriormente
executados na fase contratual, em obra ou servigo de engenharia que
possa ser executado com diferente metodologias ou tecnologias; ou

VI. contratagdo integrada, quando a obra ou o servigo de engenharia for
de natureza predominantemente intelectual e de inovacgéo tecnolédgica do
objeto licitado ou puder ser executado com diferentes metodologias ou
tecnologias de dominio restrito no mercado.

3.5.1.11 Nas contratagdes de obras e servicos de engenharia deve ser adotado,
preferencialmente, o regime discriminado no inciso V, observado o disposto nos §§4° e
5° do art. 42 da Lei n° 13.303, de 2016.

3.5.1.1.2 O custo global de obras e servigos de engenharia deve ser obtido a partir
de custos unitarios de insumos ou servicos menores ou iguais a mediana de seus
correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgéo
Civil (sinapi), no caso de construgao civil em geral, ou no Sistema de Custos de Obras
Rodoviarias (SICRO), no caso de o objeto conter itens catalogados nestas fontes.

3.5.1.1.3 No caso de inviabilidade da definicdo dos custos consoante o disposto no
item anterior, a estimativa de custo global deve ser apurada por meio da utilizagdo de
dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgaos ou entidades
da Administracao Publicas Federal, em publicacdes técnicas especializadas, em sistema
especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mercado.

3.5.1.14 A elaboracdo do projeto executivo constitui encargo do contratado,
consoante preco previamente fixado pela ABGF, e tera as caracteristicas especificas do
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executor para a concretizagdo da obra conforme concepgéao e projeto basico, podendo
ser elaborado concomitantemente com a execucdo da obra, por se tratar de
detalhamento de execucao de etapas especificas do empreendimento, devendo neste
caso ser entregue antes da execugao da parcela a ser projetada.

3.5.1.1.5 E permitido o regime de empreitada misto no mesmo contrato, mediante a
combinagao dos regimes nos incisos | e Il do item 3.5.1., devendo constar pelo menos:

|. ajustificativa técnica;
Il. a identificacdo dos itens que devem adotar um regime ou outro; e

[ll. as clausulas contratuais especificas que permitem a gestao adequada
dos itens de cada tipo de empreitada.

3.5.1.2 As contratagdes semi-integradas e integradas restringem-se a obras e
servigos de engenharia e devem observar os seguintes requisitos:

I.  no caso de contratagdo integrada, o instrumento convocatério deve
conter anteprojeto de engenharia que complete os documentos técnicos
destinados a possibilitar a caracterizagao da obra ou servigo e a elaboracao
e comparagao, de forma isonémica, das propostas a serem ofertadas pelos
particulares, incluindo:

a) a demonstracéo e a justificativa do programa de necessidades, a
visdo global dos investimentos e as definigdes quanto ao nivel de servigo
desejado;

b) as condicbes de solidez, seguranga, durabilidade e prazo de
entrega;

c) a estética do projeto arquitetbnico;

d) os parametros de adequacgao ao interesse publico, a economia na
utilizacdo, a facilidade na execugdo, aos impactos ambientais e a
acessibilidade;

e) a concepgao da obra ou do servigo de engenharia;

f) os projetos anteriores ou estudos preliminares que embasarem a
concepcgao adotada;

g) o levantamento topografico e cadastral,
h) os pareceres de sondagem; e

i) o memorial descritivo dos elementos da edificagcdo, dos
componentes construtivos e dos materiais de construgdo, de forma a
estabelecer padrées minimo para a contratagao.

3.5.1.2.1 Nos demais regimes, o instrumento convocatorio deve conter projeto
basico, nos termos do art. 42 da Lei n°® 13.303, de 2016.

3.5.2 DA AQUISICAO
3.5.21 No procedimento licitatério para aquisicao de bens, pode-se:
I. indicar marca ou modelo, desde que elaborado estudo técnico-formal,
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nas seguintes hipoteses:
a) em decorréncia da necessidade de padronizagao do objeto;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de
um fornecedor forem os Unicos capazes de atender as necessidades da
ABGF; ou

Cc) quando a descrigdo do objeto a ser licitado puder ser melhor
compreendida pela identificagao de determinada marca ou modelo aptos
a servir como referéncia, situacdo em que deve ser obrigatério o
acréscimo da expressao “ou similar ou de melhor qualidade”.

Il. exigir amostra do bem, observado o disposto no art.47, Il, da Lei n°
13.303, de 2016;

lll. solicitar a certificagdo da qualidade do produto ou do processo de
fabricacdo, inclusive sob o aspecto ambiental, por qualquer instituicio
oficial competente ou por entidade credenciada;

V. solicitar, excepcional e motivadamente, atestando a essencialidade da
medida para a execugdo contratual, carta de solidariedade emitida pelo
fabricante que assegure a execugado do contrato, no caso de licitante
revendedor ou distribuidor.

V. O edital pode exigir, como condi¢cdo de aceitabilidade da proposta, a
adequagao as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) ou a certificagdo da qualidade do produto por instituicao
credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizagdo e
Qualidade Industrial (Sinmetro).

3.5.2.2 O custo global das compras deve ser obtido a partir de custos unitarios,
mediante apuragao por meio de sistema especifico instituido para o setor ou de pesquisa
de mercado.

3.5.2.3 A relacdo das aquisicdbes de bens efetivadas deve ser publicada,
mensalmente, em sitio eletrénico oficial na internet de acesso irrestrito.

3.5.3 DA ALIENAGCAO

3.5.31 Observado o disposto no Estatuto Social da ABGF, a alienagao de bens

deve ser sempre precedida de avaliagao e procedimento licitatorio, dispensado este nos
seguintes casos:

|. doagdo em pagamento, quando o credor consentir em receber bens
moveis ou imoéveis em substituicdo a prestacido que lhe é devida;

Il. doagdo, exclusivamente para bens inserviveis ou na hipdtese de
calamidade ou imdéveis em substituicdo a prestacado que lhe é devida;

lll. permuta;

IVV. venda de agbes, que podem ser negociadas em bolsa, observada a
legislac&o especifica; ou

V. venda de titulos, na forma da legislagéo pertinente.
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A avaliagdo formal sera feita observando-se as normas regulamentares

aplicaveis, admitindo-se a aplicagéo de redutores sobre o valor de avaliagdo apurado ou
apreciacdo como bem sem valor econdmico, nos casos em que custos diretos e indiretos,
de natureza econbmica, social, ambiental e operacional, bem como, riscos fisicos,
sociais e institucionais os autorizem, tais como:

3.5.3.3

l. incidéncia de despesas que nao justifiquem a sua manutengdo no
acervo patrimonial da ABGF;

Il. classificagcdo do bem como antieconémico, ou seja, de manutengao
onerosa ou que produza rendimento precario, em virtude de uso
prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

lll. classificagdo do bem como irrecuperavel, ou seja, aquele que nao
pode ser utilizado para o fim a que se destina ou quando a recuperagao
ultrapassar cinquenta por cento de seu valor de mercado, orcado no ambito
de seu gestor;

IV. classificagdo do bem como ocioso, ou seja, aquele que apresenta
condicdes de uso mas nao esta sendo aproveitado, ou aquele que, devido
a seu tempo de utilizagdo ou custo de transporte nao justifique o
remanejamento para outra area ou, por ultimo, aquele para o qual ndo ha
mais interesse;

V. custo de carregamento no estoque;
VI. tempo de permanéncia do bem em estoque;

VII. depreciagdo econdmica gerada por decadéncia estruturalfisica,
desvirtuagao irreversivel como ocupagdes irregulares perpétuas pelo
tempo, bem com depreciagcdo gerada por alteragdes ambientais no local
em que o bem se localiza, como erosdes, contaminag¢des, calamidade,
entre outros;

VIIl. custo de oportunidade do capital;
IX. outros fatores ou redutores de igual relevancia.
O desfazimento, o reaproveitamento, a movimentacdo e a alienagao de

materiais inserviveis serdo regulados em normativo e poderdo ocorrer mediante os
seguintes procedimentos:

3.6
3.6.1

l. alienacao gratuita ou onerosa;

Il.  Cessao ou Comodato.

DOS ATOS PREPARATORIOS A CONTRATAGAO

A contratagao podera ser precedida dos seguintes atos preparatoérios:

l. pré-qualificacdo permanente: procedimento anterior a licitacédo
destinado a identificar:

a) fornecedores que reunam condi¢gbes de habilitagdo exigidas para o
fornecimento de bem ou a execugao de servico ou obra nos prazos,
locais e condi¢des previamente estabelecidos;
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b) bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade da ABGF.

II. qualificagdo: ato auxiliar destinado a pré-qualificar interessados,
quando nao houver, no minimo, 03 (trés) empresas pré-qualificadas e aptas
a serem contratadas;

[ll.  credenciamento: ato que tem por objetivo credenciar interessados
para objetos que possam ser executados por diversos fornecedores, desde
que satisfeitos os requisitos previamente estabelecidos pela ABGF; ou

IV. registro de precos: ato para registro formal de pregos relativos a
prestacédo de servigos, inclusive de engenharia, e aquisigao de bens, para
contratacao futura.

3.6.2 Os atos preparatorios devem obedecer a critérios claros e objetivos,
definidos nos procedimentos deste normativo, garantindo-se tratamento isonédmico aos
interessados e eficiéncia nas contratacbes da empresa.

3.7 DA PRE-QUALIFICAGAO

3.7.1 A ABGF pode realizar, anteriormente a licitagdo, procedimento de pré-
qualificacdo permanente de interessados para a realizagdo de obras, para a prestacao
de servicos e para o fornecimento de bens.

3.7.2 As contratacbes podem ser adstritas aos fornecedores e bens pré-
qualificados perante ABGF.

3.7.3 Pode participar do procedimento licitatorio o interessado que solicitar a pré-
qualificagao e encaminhar a documentagao exigida até 48 (quarenta e oito) horas antes
do inicio da sessao de abertura do certame, hipotese em que nao ha reabertura do prazo
para apresentacao de proposta.

3.8 DAS CONTRATAGOES DIRETAS
3.8.1 DA DISPENSA DE LICITACAO
3.8.11 O procedimento licitatério € dispensavel nas seguintes situagoes:

l. para obras e servigos de engenharia de valor até R$ 100.000,00 (cem
mil reais), desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma obra ou
servigo ou ainda a obras e servigos de mesma natureza e no mesmo local
que possam ser realizadas conjuntamente e concomitantemente;

II.  para outros servigos, compras, alienag¢des e concessdes de uso até o
valor de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), nos casos previstos neste
Normativo, desde que n&o de refiram a parcelas de um mesmo servico,
compra ou alienagao de maior vulto que possam ser realizados de uma sé6
vez;

[ll.  quando o procedimento licitatério anterior ou o ato preparatério forem
desertos ou fracassados e estes ndo puderem, justificadamente, ser
repetidos sem prejuizo para a ABGF, mantidas, neste caso, as condigdes
preestabelecidas no instrumento convocatorio;

IV. quando as propostas do procedimento licitatorio anterior tiverem
consignados pregcos manifestamente superiores aos praticados no
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mercado ou incompativeis com os fixados pelos o6rgaos oficiais
competentes;

V. para a compra ou locacao de imovel destinado ao atendimento de
suas finalidades precipuas, quando as necessidades de instalacdo e
localizagdo condicionarem a escolha do imével, desde que o prego seja
compativel com o valor de mercado, segundo avaliagao prévia;

VI. na contratacdo de remanescente de obras, de servico, de
fornecimento ou de concessao de uso de area, em consequéncia de
rescisao contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo da
licitacdo anterior e aceitas as mesmas condi¢des do contrato encerrado por
rescisao ou distrato, inclusive quanto ao preco, devidamente corrigido;

VII. na contratagdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento
institucional ou de instituicdo dedicada a recuperagdo social do preso,
desde que a contratada detenha inquestionavel reputacdo ético-
profissional e ndo tenha afins lucrativos;

VIIl. na aquisicdo de componentes ou pecas durante a garantia de
equipamentos;

IX. na contratacdo de associag¢ao de portadores de deficiéncia fisica, sem
fins lucrativos e de comprovada idoneidade para a prestacao de servigos
ou fornecimento de m&o de obra, desde que o preco contratado seja
compativel com o praticado no mercado;

X. na contratagdo de concessionario, permissionario ou autorizado para
fornecimento ou suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras
prestadoras de servigo publico, segundo as normas da legislagdo
especifica, desde que o objeto do Contrato tenha pertinéncia com o servigo
publico;

Xl. nas contratagdes com empresas publicas ou sociedades de economia
mista e suas respectivas subsidiarias, para aquisicdo ou alienagao de bens
e prestacdo ou obtencdo de servicos, desde que o0s pregos sejam
compativeis com os praticados no mercado e que o objeto do Contrato
tenha relagdo com a atividade da contratada prevista em seu estatuto
social,

XIl. na contratacdo de coleta, processamento e comercializagdo de
residuos solidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema
de coleta seletiva de lixo, efetuados por associagbes ou cooperativas
formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que tenham
como ocupacao econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de
equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saude
publica;

XIll. para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no
Pais, que envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e
defesa nacional, mediante parecer de comiss&o especialmente designada
pelo Presidente da ABGF;
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XIV. nas contratacbes visando ao cumprimento do disposto nos arts.
3°,4°,5° e 20° da Lei n° 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os
principios gerais de contratagcédo dela constantes;

XV. em situagbes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
a continuidade dos negocios da ABGF, seguranca de pessoas, obras,
servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente
para os bens necessarios ao atendimento da situagdo emergencial e para
as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo
maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contada
da ocorréncia da emergéncia vedada a prorrogagcao dos respectivos
contratos;

XVI. na transferéncia de bens e érgédos e entidades da administragao
publica, inclusive quando efetivada mediante permuta;

XVIl. na doagao de bens moveis para fins e usos de interesse social, apos
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica
relativamente a escolha de outra forma de alienagao; ou

XVIIl. na compra e venda de acgdes, de titulos de crédito e de divida e de
bens que produzam ou comercializem.

3.8.1.2 Situagdes Especiais

3.8.1.2.1 Nas aquisi¢des e contratagdes de servigos com entrega imediata e integral
ou execugao imediata e integral dos servigos, que nao resultem em obrigagdes futuras
por parte da contratada, independentemente do valor (contratagao direta), o processo de
contratacao sera simplificado e reduzido, utilizando apenas Nota Técnica autorizando a
contratagdo/aquisicdo e 03 (trés) orcamentos, ficando dispensada a comprovagéo da
documentacgao:

3.8.1.2.1.1 Qualificacdo Técnica,;

3.8.1.2.1.2 Qualificagdo Econémico Financeira;
3.8.1.2.1.3 Habilitacdo Juridica; e

3.8.1.2.1.4 Contrato.

3.8.1.2.2 Para fins do disposto no item anterior, € considerada entrega imediata e
integral dos bens quando o objeto é fornecido por completo em até 30 (trinta) dias
corridos contados da data de formalizagdo do instrumento contratual ou documento
equivalente.

3.8.1.3 Dispensa por Limite de Valor para Contrata¢cdes/Aquisicdes

3.8.1.3.1 Nas contratagdes de valor até R$ 25.000,00, o processo de contratagéo
sera simplificado e reduzido, utilizando-se Nota Técnica autorizando a
contratacao/aquisicao, Termo de Referéncia Simplificado, Relatorio Técnico e Carta
Contrato padronizados, previamente aprovados pela Geréncia Executiva Juridica.

3.8.1.3.2 Nas contratacbes de valor entre R$ 25.001,00 até R$ 50.000,00, o
processo de contratacao utilizara Nota Técnica, Termo de Referéncia, Relatério Técnico
e Contrato padronizados, previamente aprovados pela Geréncia Executiva Juridica.
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3.8.2 DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
3.8.2.1 E inexigivel o procedimento licitatério quando houver inviabilidade de

competicdo, em especial:

l. para a aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que so
possam ser fornecidos por produtor, sociedade ou representante comercial
exclusivo, devendo a exclusividade restar comprovada no processo
administrativo;

. para a contratacdo de servicos técnicos enumerados
exemplificativamente, de natureza singular, com profissionais ou
sociedades de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagao;

a) estudos técnicos, planejamento, anteprojetos, projetos basicos ou
executivos, bem como pareceres, pericias e avaliagdbes em geral,
assessorias ou consultorias técnicas e auditorias;

b) fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos; e
c) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas.
d) treinamento e aperfeigopamento de pessoal.

[ll. para a contratagao de profissional de qualquer setor artistico, direta
ou indiretamente, desde que consagrado pela critica especializada ou pela
opinido publica;

IV. para a obtengao de licenciamento de uso de software com o detentor
de sua titularidade autoral, sem distribuidores, representantes comerciais,
ou com um destes na hipotese de exclusividade comprovada por
documento habil;

V. para a contratacdo de servicos ou aquisi¢ao de bens, em situacdes
atipicas de mercado em que, comprovadamente, a realizacdo do
procedimento licitatério ndo seja habil a atender ao principio da
economicidade;

VI. nos casos de competitividade mercadoldgica, em que a contratagao
deva ser iminente, por motivo de alteracéao de programacgao, desde que
comprovadamente nao haja tempo habil para a realizagao do procedimento
licitatério, justificados os pregos da contratagdo e as razdes técnicas da
alteracao de programagéo;

VII. para patrocinios concedidos a projetos culturais, sociais, ambientais,
esportivos ou educacionais, a fim de contribuir para o desenvolvimento da
sociedade e de interesse da ABGF;

VIIl. na participacdo da ABGF em congressos, feiras e exposicoes,
nacionais e internacionais, com vistas a promover 0 seu nome e as suas
realizagbes em eventos no pais e no exterior.

IX. para publicagdes diversas na Imprensa Nacional, bem como para os
servigos de distribuicdo da publicidade legal por meio da Empresa Brasil
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de Comunicagdes (EBC);

3.8.2.2 As contratagbes enquadradas como inexigibilidade de licitagdo para
capacitacao e aperfeicoamento profissional os procedimentos deverao ser simplificados,
desde que sejam observados os seguintes requisitos:

I. a contratagdo tenha por objeto curso aberto de treinamento e
aperfeicoamento profissional;

[I. ndo haja minuta de Contrato a ser assinada;

[ll. conste no processo formulario padrdo de solicitacdo de curso
assinado e autorizado pela Autoridade Administrativa;

IV. pesquisa de precos; e

V. verificagao de existéncia de impedimentos nos registros de sang¢des
da futura contratada.

3.9 DO PREGAO ELETRONICO E PRESENCIAL

3.9.1 Modalidade de licitagdo, instituida pela Lei n°® 10.520, de 17 de julho de
2002, entre quaisquer interessados, para aquisi¢ao de bens e servicos comuns, qualquer
que seja o valor estimado da contratagdo, realizada em sess&do publica,
preferencialmente na forma eletrbnica, com propostas e lances eletrdnicos, realizadas
em portais de compras de acesso publico na internet.

3.9.2 Os atos essenciais do pregao, inclusive os decorrentes de meios
eletrdnicos, serao documentados no processo respectivo, com vistas a afericdo de sua
regularidade pelos agentes de controle.

3.9.3 A néo realizagao de pregao eletronico deve estar amparada em razdes que
indiquem, concretamente, a sua impossibilidade.

3.94 Cabe ao agente ou area demandante da administracédo declarar que o
objeto licitatério € de natureza comum para efeito de utilizagcdo da modalidade pregéao,
sendo atribuicdo do 6rgao juridico analisar o devido enquadramento da respectiva
modalidade licitatoria.

3.9.5 Os procedimentos para aquisicdo de bens e servicos na modalidade
Pregao Eletrénico e Presencial estdo relacionados no Anexo V.

3.10 DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

3.101 O Sistema de Registro de Pregos especificamente destinado as licitagbes

de que trata a Lei n° 13.303/2016 reger-se-a pelo disposto em decreto do Poder
Executivo e pelas seguintes disposigdes:

3.10.1.1 efetivacao prévia de ampla pesquisa de mercado;
3.10.1.2 selegcdo de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;
3.10.1.3 desenvolvimento obrigatério de rotina de controle e atualizagéo periddicos

dos precos registrados;
3.10.1.4 definicdo da validade do registro;
3.10.1.5 inclusdo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar
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0s bens ou servicos com pregos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da
classificagdo do certame, assim como dos licitantes que mantiverem suas propostas
originais.

3.10.2 A existéncia de pregos registrados n&do obriga a administragdo publica a
firmar os contratos que deles poderao advir, sendo facultada a realizagao de licitagao
especifica, assegurada ao licitante registrado preferéncia em igualdade de condig¢des.

3.10.3 Nas licitacbes realizadas pelo Sistema de Registro de Precos (SRP),
cabera a ABGF, apés homologagdo do certame, convocar seu vencedor, bem como
eventuais Licitantes classificados e habilitados que aceitarem cotar valores iguais ao
ofertado pelo Licitantes vencedor, para assinarem a ata de registro de pregos, cuja
minuta constituira anexo do edital.

3.10.4 A ata de registro de precos ndo obrigara a ABGF a firmar as contratagbes
nas quantidades estimadas, ressalvado o disposto abaixo.

3.10.41 A area demandante, sempre que possivel, devera prever um quantitativo
minimo a ser contratado, o qual vinculara a ABGF.

3.10.5 A vigéncia de registro de precos, limitada a 12 (doze) meses, devera estar
prevista no instrumento convocatério, podendo ser prorrogada, no maximo, por igual
periodo, desde que a pesquisa de mercado demonstre que o preco se mantém
vantajoso.

3.10.6 O extrato e a ata de registro de pregos serao disponibilizados, por todo
prazo de vigéncia desta, no Portal da ABGF na Internet.

3.10.7 O licitante deixara de ter o seu preco registrado quando:

3.10.71 descumprir as condi¢cdes assumidas no instrumento por ele assinado;
3.10.7.2 nao aceitar reduzir o prego registrado, quando se tornar superior ao
praticado pelo mercado.

3.10.7.3 quando, justificadamente, ndo for mais de interesse da ABGF.

3.11 DA INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS

3.111 As licitagbes realizadas pelo Sistema de Registro de Precos deverao ser

precedidas do procedimento de Inteng&o de Registro de Precos (IRP), o qual podera ser
dispensado justificadamente na instauragéo do procedimento licitatorio.

3.11.2 O procedimento de IRP sera conduzido pela area de Logistica, mediante
solicitacao, por escrito, da area demandante.

3.12 DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

3.12.1 Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precgos,

durante sua vigéncia, podera ser utilizada por entes federados, desde que previsto no
instrumento convocatério.

3.12.2 As aquisicdes pelo interessado serdo controladas pelo Orgéo gerenciador,
conforme informacdes do instrumento convocatério.

3.12.3 O fornecimento ao interessado devera observar as condigcdes
estabelecidas no registro de precos e nao podera prejudicar as obrigagbes assumidas
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com o Orgdo Gerenciador e com os Orgéos Participantes da licitagéo.

3.12.4 O fornecedor podera optar por ndo contratar com o interessado.
3.13 DOS MODOS DE DISPUTA ABERTO E FECHADO
3.13.1 As licitagbes ndo processadas sob a modalidade Pregdo poderao ser

realizadas pelos modos de disputa aberto ou fechado.

3.13.1.1 No modo de disputa aberto, os Licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado,
sendo aceitos lances intermediarios.

3.13.1.2 No modo de disputa fechado as propostas apresentadas pelos Licitantes
serédo sigilosas até a data e hora designadas para a abertura da sessao publica.

3.13.1.3 Quando o objeto da licitagdo puder ser parcelado, poderao ser adotados a
combinacgao dos 02 (dois) modos de disputa aberto e fechado, bem como a combinagao
de critérios de julgamento previsto no item 3.13.2, desde que justificado técnica e
juridicamente.

3.13.2 Nas licitagdes mencionadas no item anterior poderdo ser utilizados os
seguintes critérios de julgamento, os quais dever&do constar expressamente ao serem
regulados no edital:

l. menor preco;

II.  maior desconto;

[ll.  melhor combinacao de técnica e preco;
IV. melhor técnica;

V. melhor conteudo artistico;

VI. maior oferta de preco;

VII. maior retorno econdmico; ou

VIII. melhor destinagdo de bens alienados.

3.13.21 Nas licitacbes mencionadas acima, cabera a CEL conduzir a sessao
publica, registrando todos os atos em ata assinada por seus membros, pelos membros
da Equipe Técnica e pelo(s) representante(s) do(s) Licitante(s).

3.13.2.1.1 A critério da CEL, os julgamentos poderdo ser realizados em reunido
interna.

3.13.3 Competira a CEL analisar a efetividade da proposta do Licitante ofertante
do melhor lance, observados os requisitos previstos no edital e a manifestacdo por
escrito da Equipe Técnica.

3.13.3.1 Os fundamentos do julgamento da proposta constardo da ata da sessao
publica.
3.13.3.2 Nas licitagdes em que for exigida amostra ou a realizagdo de teste como

condicdo de aceitacdo da proposta, a sessdo publica podera ser suspensa para
apresentacao/realizagcao pelo Licitante ofertante do melhor lance.
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3.13.3.3 Os procedimentos de amostra ou de testes deverdo ser regulados no
Projeto Basico ou Termo de Referéncia.

3.134 A documentacdo de qualificacdo técnica sera analisada pela Equipe
Técnica segundo os critérios de julgamento fixados no instrumento convocatorio. Os
fundamentos do julgamento da documentagao de qualificagédo técnica constardo da ata
da sessédo publica.

3.13.5 As razdes e as contrarrazdes recursais eventualmente recebidas serao
encaminhadas a Equipe Técnica, quando necessario, para que possa analisa-las,
emitindo a respectiva manifestagao por escrito ou assinando, juntamente com a CEL, a
respectiva ata de julgamento.

3.13.5.1 Nos casos em que a CEL mantiver a sua decisao, a ata de julgamento de
Recurso sera submetida a Autoridade Administrativa.

3.13.6 A qualquer tempo, procedimento de diligéncia destinado a esclarecer ou a
complementar a instrucdo do processo podera ser instaurado por iniciativa da CEL ou
da Equipe Técnica.

3.14 DA PUBLICIDADE DA DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO,
DA LICITACAO E DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

3.141 Da Publicidade da Dispensa e Inexigibilidade de licitagao:

3.14.1.1 As despesas com valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),

nos termos dos artigos 29 e 30 da Lei n° 13.303/2016 ficam desobrigadas das
formalidades da publicagdo na imprensa oficial, haja vista a simplicidade e a pequena
relevancia dessas contratagdes, em observancia aos principios da eficiéncia, da
razoabilidade, da proporcionalidade e da economicidade, considerando ainda o fato de
que sao publicadas mensalmente no sitio eletrénico da ABGF.

3.14.1.1.1 As situagbes relacionadas no item 3.14.1.1 acima deverdo ser
comunicadas dentro de 03 (trés) dias a autoridade superior para ratificagdo, como
condigao para eficacia dos atos, necessariamente justificados.

3.14.1.2 Os casos de dispensa de licitagao a que se refere os artigos 29 e 30 da Lei
n° 13.303/2016, com valores superiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), devem
ser comunicados dentro de 03 (trés) dias a autoridade superior para ratificacao e
publicagdo na Imprensa Oficial, no prazo de 05 (cinco) dias, de forma reduzida,
padronizada ou em tabela, com condig¢ao para eficacia dos atos.

3.14.1.3 Apos a ratificagdo, a eficacia do Contrato ainda esta condicionada a
publicagao do ato de dispensa ou inexigibilidade na impressa oficial, quando for o caso
e divulgados em portal especifico indicado pela ABGF na internet. Podera, entretanto,
ser publicada e divulgada de forma reduzida, padronizada ou ainda em tabela.

3.14.2 Da Publicidade do Instrumento Convocatorio:

3.14.21 Os atos e procedimentos relativos ao Instrumento Convocatoério serdao
efetivados preferencialmente por meio eletrénico, devendo os avisos contendo os
resumos dos editais das licitagdes e contratos abrangidos pela Lei n° 13.303/2016 ser
previamente publicados no Diario Oficial da Unido, na internet e no site da ABGF.

3.14.2.2 Os procedimentos licitatérios, a pré-qualificacdo e os contratos
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disciplinados pela Lei n°® 13.303/2016 serdo divulgados em portal especifico indicado
pela ABGF na internet, devendo ser adotados os seguintes prazos minimos para
apresentacao de propostas ou lances, contados a partir da divulgagéo do instrumento
convocatorio:

l. para aquisicao de bens:

a) 05 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o
menor pre¢o ou 0 maior desconto;

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses;
Il. para contratacdo de obras e servicos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o
menor prego ou 0 maior desconto;

b) 30 (trinta) dias uteis, nas demais hipoteses;

[ll.  no minimo 45 (quarenta e cinco) dias uteis para licitagdo em que se
adote como critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor
combinagao de técnica e prego, bem como para licitacdo em que haja
contratacdo semi-integrada ou integrada.

3.14.2.2.1 As modificagdes promovidas no instrumento convocatoério serdo objeto de
divulgagado nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto
quando a alteragdo nao afetar a preparagcao das propostas.

3.15 DOS QUESTIONAMENTOS, IMPUGNAGOES E ALTERAGOES AOS
INSTRUMENTOS CONVOCATORIOS
3.15.1 Até 02 (dois) dias antes da abertura da data designada para a abertura da

sessdo publica, qualquer pessoa podera impugnar o edital.

3.15.2 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverao
ser enviados ao Pregoeiro ou a CEL, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada
para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no
endereco indicado no edital.

3.15.3 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos
previstos no instrumento convocatério.

3.154 As respostas a questionamentos e as impugnagdes serdao enviadas pelo
Pregoeiro na modalidade Pregéo ou pela CEL nos demais casos.

3.15.4.1 O Pregoeiro ou a CEL solicitardo a area demandante a elaboragédo das
respostas a impugnag&o ou ao questionamento recebido.

3.15.5 As respostas mencionadas no item anterior deverao ser encaminhadas por
escrito, em prazo habil, ao Pregoeiro ou a CEL, a fim de que possa divulgar a resposta
dentro do prazo estipulado no edital.

3.15.6 Caso se verifique a necessidade de um aprofundamento maior de questao
levantada pelo questionamento ou impugnacgao, a area demandante devera solicitar por
escrito, em prazo habil, ao pregoeiro ou a CEL, o adiamento ou a suspensdo da sessao
publica.
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3.15.6.1 O adiamento ou a suspensdo da sessdo publica poderao, ainda, ser
solicitados caso se verifique a necessidade de alterag&o do edital.

3.16 DA SESSAO PUBLICA DA LICITAGAO
3.16.1 O processamento e o julgamento dos procedimentos licitatorios seréo

realizados com base nos critérios definidos no instrumento convocatério, dentro da mais
ampla publicidade e transparéncia, mediante a divulgagéo de seus atos, observando-se,
ainda, os deveres de motivacdo das decisdes proferidas e de prestagdo de contas a
quaisquer interessados.

3.16.1.1 Os atos da licitagao serao divulgados no site da ABGF, no Portal do
Compras do Governo, sem embargo de outros meios de divulgagdo previstos na
legislagao vigente, para acompanhamento por qualquer interessado.

3.17 DA EXIGENCIA PARA HABILITAGAO

3.171 Para habilitar-se as licitacbes implementadas pela ABGF, o interessado
deve satisfazer os requisitos relativos a habilitagdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista, qualificagcdo econdmico-financeira e qualificagdo técnica, conforme
legislagdo pertinente e/ou prevista neste normativo.

3.17.2 A habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e a qualificagdo econdémico-
financeira devem ser comprovadas mediante cadastro e habilitacdo no SICAF e
alteracdes posteriores, admitida sua substituicao por documentos equivalentes.

3.17.3 A habilitagdo sera apreciada exclusivamente a partir dos seguintes
parametros:
3.17.3.1 exigéncia da apresentagdo de documentos aptos a comprovar a

possibilidade da aquisi¢ao de direitos e da contragéo de obrigagdes por parte do licitante;

3.17.3.2 qualificagdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou
economicamente relevantes, de acordo com parametros estabelecidos de forma
expressa no instrumento convocatério;

3.17.3.3 capacidade econémica e financeira; e

3.17.34 recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagcoes
em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco.

3.17.4 A exigéncia da documentacéo relativa a habilitagao limitar-se-a a:

a) comprovagdo de registro ou inscricdo na entidade profissional
competente, quando for o caso;

b) declaragdo da licitante de inexisténcia de fato impeditivo da
habilitacao e de que nao se encontra iniddnea para licitar ou contratar com
orgaos ou entidades da Administragdo Publica Federal, Estadual, Municipal
ou do Distrito Federal;

c) declaragdo da licitante de que recebeu todos os documentos, bem
como tomou conhecimento de todas as informacbes e condicdes
constantes no edital, para o cumprimento das obrigacbes objeto da
licitagao;

d) declaragdo de Inexisténcia de Vinculo com a ABGF (Anexo XXIX)
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e) nos editais de licitagdo para a contratagdo de empresa prestadora de
servico terceirizado, assim como nos convénios e instrumentos
equivalentes para contratagcdo de entidade que desenvolva projeto no
ambito da organizagdo, o estabelecimento de vedacédo de que familiar de
agente publico preste servicos na entidade em que este exerga cargo em
comissao ou funcdo de confianga; sera exigida declaragdo formal dos
administradores, socios ou colaboradores das empresas de que nao
possuem relagcado de parentesco com os funcionarios da ABGF.

f)  comprovacado, da forma especificada no edital, de aptiddo para
desempenho de atividade pertinente ao objeto da licitagdo, compativel com
as caracteristicas, quantidades e prazos, mediante atestado(s)
apresentado(s) em papel timbrado fornecido(s) por Pessoa(s) Juridica(s)
de direito publico ou privado, comprobatério(s) de desempenho de
atividade pertinente e, quando for o caso, registrados nas entidades
profissionais competentes: pode ser exigida apresentagdo de atestados
relativos ao desempenho da licitante ou de seus profissionais.

g) indicagao das instalagdes, do aparelhamento e do pessoal técnico
adequado e disponivel para realizar o objeto da licitagao;

h) informagéo sobre a qualificagdo pessoal e profissional de cada um
dos integrantes da equipe técnica que deve responsabilizar-se pelos
trabalhos;

i) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando
for o caso;

j) apresentacao de atestados compativeis com o objeto licitado e a ele
proporcionais, visando a garantia do cumprimento das obrigagdes
contratuais.

3.17.5 Sera inabilitada a licitante que:

a) possua registro de ocorréncia que impeca de licitar e contratar com
0s orgaos ou entidades integrantes do SISG, mediante efetivo registro no
SICAF, ou que tenha sido declarada inidénea para licitar ou contratar com
a Administracao Publica;

b) deixe de apresentar a documentagdo solicitada, apresente-a
incompleta ou em desacordo com as disposi¢cdes do edital;

c) tenha demonstrado desempenho operacional insatisfatério em
Contrato anteriormente mantido com a ABGF, devidamente comprovado,
por razdes ainda persistentes;

d) se apresente consorciada, quando n&o permitido no edital.
3.17.6 E vedada a exigéncia de:
a) garantia de proposta;

b) aquisicdo do edital pelos licitantes, como condigédo para participagao
no certame;
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c) pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes ao
fornecimento de edital, no valor da reprodugéo grafica.

3.17.7 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagao, as
exigéncias de habilitacdo devem ser atendidas por meio de documentos equivalentes do
pais de origem, apresentados em lingua portuguesa, observadas as regras
estabelecidas no edital.

3.17.8 A licitante deve possuir procurador residente e domiciliado no pais, com
poderes para receber citagdo, intimagao e responder administrativa e judicialmente por
seus atos, juntando o instrumento de mandato com os documentos de habilitagao.

3.17.9 Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio,
devem ser observadas as seguintes regras:

a) comprovar a existéncia de compromisso de constituicao de consorcio
com indicacdo da empresa-lider, devendo atender as condicbes de
lideranga e ser a representante das consorciadas perante ABGF;

b) cada empresa consorciada deve apresentar a documentagdo de
habilitacdo exigida no ato convocatorio;

c) a capacidade técnica do consércio deve ser representada pela soma
da capacidade técnica das empresas consorciadas;

d) as empresas consorciadas ndo podem participar da mesma licitagéo,
por meio de mais de um consércio ou isoladamente;

e) as empresas consorciadas sdo solidariamente responsaveis pelas
obrigag¢des do consorcio na fase de licitagdo e no Contrato.

3.17.10 Antes da celebragao do Contrato, a licitante vencedora, deve promover a

constituigdo e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido na alinea “a
do subitem anterior.

3.17.11 Estara impedida de participar das licitacdes e de ser contratada pela ABGF
a empresa:

a) suspensa pela ABGF;

b) declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou
pela ABGF, enquanto perdurarem os efeitos da sanc¢ao;

c) constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou
declarada inidénea;

d) cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidonea;

e) constituida por sécio que tenha sido s6cio ou administrador de
empresa suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos
que deram ensejo a sangao;

f) cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa
suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que
deram ensejo a sangao;
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Q) que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em
razao de vinculo de mesma natureza, de empresa declarada iniddénea.

3.17.11.1  Também sao fatos impeditivos:

a) a contratagdo do préprio empregado ou dirigente, como pessoa
fisica, bem como a participagcdo dele em procedimentos licitatérios, na
condigao de licitante;

b) a quem tenha relagéo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
i.dirigente de empresa publica ou sociedade de economia mista;

ii.empregado de empresa publica ou sociedade de economia mista
cujas atribuigdes envolvam a atuagdo na area responsavel pela
licitacdo ou contratacéo;

iii.autoridade do ente publico a que a ABGF esteja vinculada.

c) cujo proprietario, mesmo na condigao de sécio, tenha terminado seu
prazo de gestdo ou rompido seu vinculo com a ABGF ha menos de 06 (seis)
meses.

3.17.12 A documentacao relativa a habilitag&o juridica consistira em:
a. cédula de identidade para a pessoa fisica;
b. registro comercial para a empresa individual,

C. ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente
registrado, para as sociedades comerciais:

i. no caso de sociedades por acbdes deve ser acompanhado de
documentos comprobatdrios de eleicao de seus administradores.

ii. inscrigdo do ato constitutivo, com prova da diretoria em exercicio para
as sociedades civis.

3.17.13 Também pode ser exigido, se for o caso:

a) decreto de autorizagdo para a empresa ou sociedade estrangeira
funcionar no Pais;

b) ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o impuser;

c) instrumento de mandato do procurador, quando se tratar de empresa
ou sociedade estrangeira.

3.17.14 A documentacéo relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistira em:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal,
se houver, relativa ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual,
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c) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede da licitante;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) demonstrando situagao regular no
cumprimento dos encargos sociais;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa, nos termos do
Titulo VII-A da CLT - Consolidacdo das Leis do Trabalho, Decreto-Lei n°
5.452, de 01.05.1943;

f) Consulta Consolidade de Pessoa Juridica (TCU, CNJ, Portal de
Transparéncia CEIS e CNEP) - https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/;

g) a consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu s6cio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n® 8.429, de
0206.1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.

3.17.15 Deve ser considerada em situagao regular a licitante cujo débito com as

Fazendas Publicas ou a Seguridade Social esteja com a exigibilidade suspensa.

3.17.16 Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de precgo, os
requisitos de qualificagcdo técnica e de capacidade econdmica e financeira poderao ser
dispensados.

31717 Na hipotese do subitem anterior, revertera a favor da ABGF o valor de
quantia eventualmente exigida no instrumento convocatério a titulo de adiantamento,
caso o licitante ndo efetue o restante do pagamento devido no prazo para tanto
estipulado.

3.17.18 Na habilitagdo para as aquisicdes/contratagcdes por dispensa de licitacdo
fundamentados no art. 29, incisos | e Il (dispensa em razdo do valor) da Lei n°
13.303/2016, a ABGF devera exigir a documentagdo de acordo com os parametros a
sequir:

a) Documentacgao juridica da empresa;

b) Prova de Regularidade a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

c) Comprovagao de capacidade econémica e financeira; e
d) Declaragéo de Inexisténcia de Vinculo com a ABGF (Anexo XXIX).

3.17.19 Na habilitacdo para as aquisi¢cdes/contratacdes internacionais, por
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo em que o valor da contratagdo ndo seja superior
ao estipulado nos incisos | e I, do art.29, da Lei n°® 13.303/2016, a ABGF devera exigir a
documentagéo no que couber de acordo com os parédmetros a seguir:

a) habilitagao juridica;
b) qualificagdo técnica;

Vigéncia: 26.05.2022 30/36



7 abgf
N/

Agéncia Brasileira Gestora de

Fundos Garantidores e Garantias S.A. DIAFI/GAFIN/NORIOO3/3/O

c) representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) razao da escolha do fornecedor ou do executante; e
e) justificativa do prego.
3.18 DO ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

3.18.1 Julgados os recursos, ou ndo havendo, o Pregoeiro propora a Autoridade
Competente o encerramento da licitagdo, que podera ser pela homologagao, desergao,
fracasso, revogagao ou anulagao.

3.18.1.1 Nos casos em que for proposta a homologagéao, a desergéo ou o fracasso,
o procedimento somente sera submetido a Autoridade Administrativa, para decisao, apos
manifestacdo da Geréncia Executiva Juridica.

3.19 DO RECURSO

3.19.1 Cabe recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data
da intimagao ou da lavratura da ata, em face:

l. do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacao,
credenciamento e cadastramento de interessados;

II.  do julgamento das propostas, quando se tratar de certame realizado
sob a forma presencial, ou da declaragao do vencedor, quando se tratar de
certame realizado sob a forma eletrénica;

[ll. da anulagéo ou revogacgao do procedimento licitatorio;

IV. da rescisdo do Contrato, nas hipdteses previstas no Normativo
Fiscalizacdo e Gestao de Contratos; e

V. da aplicagdo das penas de adverténcia, multa e suspensao
temporaria de participagao em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica Federal.

3.19.11 O procedimento licitatério deve ter fase recursal Unica, que se segue a
habilitagdo do vencedor, salvo no caso de inversdo de fase.

3.19.1.2 Na fase recursal devem ser analisados os recursos referentes ao
julgamento das propostas ou lances e a habilitagdo do vencedor.

3.19.1.3 Os licitantes que desejarem apresentar os recursos de que trata o
“paragrafo Il do item 3.19.1” devem manifestar em 30 (trinta) minutos a sua intengao de
recorrer, sob pena de preclusao.

3.19.14 O prazo para apresentagao de contrarrazdes deve ser 0 mesmo do recurso
e comeca imediatamente apds o encerramento do prazo recursal.

3.19.1.5 E assegurado aos licitantes vista dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

3.19.1.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Normativo, deve ser excluido
o dia do inicio e incluido o do vencimento.

3.19.1.7 Os prazos previstos neste Normativo iniciam e expiram exclusivamente em

Vigéncia: 26.05.2022 31/36



7 abgf
N/

Agéncia Brasileira Gestora de

Fundos Garantidores e Garantias S.A. DIAFI/GAFIN/NORIOO3/3/O

dia de expediente no ambito da ABGF.

3.19.1.8 O recurso deve ser dirigido a autoridade superior, por intermédio da
autoridade que praticou o ato recorrido, cabendo a esta reconsiderar sua decisdo no
prazo de 05 (cinco) dias uteis ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente
informando, devendo, neste caso, a decisdo do recurso ser proferida dentro do prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados do seu recebimento, sob pena de apuragdo de
responsabilidade.

3.20 DA COMISSAO ESPECIAL DE LICITAGAO

3.20.1 A CEL tem natureza temporaria, extinguindo-se, automaticamente, com a
conclusdo do trabalho licitatorio, isto €, dos atos de homologacdo, adjudicagao,
revogacao ou anulagao e no que couber ao referido processo licitatério.

3.20.2 Compete a CEL elaborar editais, receber, examinar e julgar todos os
documentos e condutas relativas a licitagdo que originou sua criagao.

3.20.3 A CEL fica vinculada administrativamente a autoridade que a designou, a
quem cabe decidir sobre os recursos contra os atos da Comissao.

3.20.4 A CEL deve ser composta por, no minimo, 03 (trés) funcionarios da ABGF.
3.20.5 Visando assegurar a lisura do processo licitatério o funcionario que for

membro da CEL deve declarar seu impedimento e solicitar sua imediata substituicao no
respectivo processo licitatorio, caso tome conhecimento, em qualquer fase, da presenga
de algum licitante na qualidade de cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau.

3.20.6 Os funcionarios que atuarem como membros da CEL responderao
solidariamente por todos os atos do processo licitatério, salvo nos casos de posigao
individual divergente, fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que se
tomar a decisao.

3.20.7 Se um membro da CEL constatar a impossibilidade de compatibilizar as
tarefas sob sua responsabilidade com as atividades da Comissdo, o mesmo deve
solicitar sua substituicdo em carater definitivo, mediante justificativa a ser encaminhada
a autoridade que o designou.

3.20.8 As decisdes sobre habilitagcao dos (as) licitantes, julgamento e classificagao
de propostas devem sempre ser tomadas pelos membros da CEL, por maioria simples
de votos.

3.21 DOS CONTRATOS

3.211 Os contratos firmados pela ABGF deverao conter as clausulas previstas na
Lei n® 13.303/2016, observando também a disciplina fixada nos demais normativos da
ABGF e nos respectivos processos de contratacao.

3.21.2 As clausulas necessarias nos contratos disciplinados pela Lei n°
13.303/2016, devem conter, conforme o caso, as exigéncias a seguir:

a) o objeto e seus elementos caracteristicos;
b) o regime de execugéo ou a forma de fornecimento;
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c)

d)

k)

0 prego e as condi¢gdes de pagamento, os critérios, a data-base e a
periodicidade do reajustamento de precos e os critérios de atualizagao
monetaria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do efetivo
pagamento;

os prazos de inicio de cada etapa de execugdo, de conclusdo, de
entrega, de observagao, quando for o caso, e de recebimento;

as garantias oferecidas para assegurar a plena execugao do objeto
contratual, quando exigidas, observado o disposto no art. 68, da Lei n°
13.303/2016;

os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagcdes das
infragcdes e as respectivas penalidades e valores das multas;

os casos de rescisdo do Contrato e os mecanismos para alteracio de
seus termos;

a vinculacao ao instrumento convocatorio da respectiva licitacdo ou ao
termo que a dispensou ou a inexigiu, bem como ao lance ou proposta
do licitante vencedor;

a obrigagao do contratado de manter, durante a execugao do Contrato,
em compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas, as
condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no curso do
procedimento licitatério;

matriz de riscos.

Declaracdo a ser apresentada pela contratada de Vedacdo ao
Nepotismo (Anexo do Contrato), declarando que seus socio(s),
dirigente(s) ou administrador(es) nao é(sdo) empregado(s) ou
dirigente(a) ndo possui(em) vinculo familiar (cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau, nos termos dos artigos 1.591 a 1.595 da Lei n°
10.406/2002 — Cédigo Civil).

Declaragao a ser apresentada pela contratada de Guarda de sigilo
sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do Contrato, conforme as normas da Politica de Seguranga da
Informacgao da ABGF (Anexo ao Contrato).

Declaracao a ser apresentada pela contratada de que, na qualidade de
prestadora de servigo, aceita e se obriga a observar as regras relativas
ao tratamento de dados pessoais em Conformidade a LEI n® 13.709 de
14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais —
LGPD (Anexo do Contrato)

Declaragdo de Partes Relacionadas (Anexo do Contrato), a ser
apresentada pela contratada declarando que a empresa ndo possui em
seu quadro de administragcdo, pessoa com influéncia relevante ou
envolvida em decisdo de interesse exclusivo da ABGF.
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3.21.3 Nenhum Contrato deve ser celebrado sem a existéncia de recursos
orcamentarios para pagamento dos encargos dele decorrentes no exercicio financeiro
em curso.

3.214 A duragao dos contratos ndo excedera a 05 (cinco) anos, contados a partir
de sua celebracgao, exceto nas previsdes dispostas no art. 71, da Lei n°® 13.303/2016.
3.21.5 E vedado o contrato por prazo indeterminado.

3.21.6 Os contratos regidos pela Lei n° 13.303/2016 somente poderdao ser

alterados por acordo entre as partes, vedando-se ajuste que resulte em violagéo da
obrigagao de licitar.

3.21.7 A reducédo a termo do Contrato padronizado sera utilizada nos casos em
que os valores das contratacdes nao excederem os limites previstos no subitem 3.8.2.3
deste Normativo.

3.21.8 Os modelos de Contrato e Carta Contrato estao dispostos nos Anexos XX,
XXI, XXII deste Normativo.
3.21.9 O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou

substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdao ou de materiais
empregados, e respondera por danos causados diretamente a terceiros ou a ABGF,
independentemente da comprovagao de sua culpa ou dolo na execugao do Contrato.

3.21.10 O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do Contrato.

3.21.1 A contratagdo para a prestacdo de servico ou fornecimento,
mediante Contrato de Adesao devera ser aderido na forma proposta no instrumento da
referida empresa, devendo ser avaliadas as condi¢cdes impostas e a essencialidade da
contratagao.

3.22 FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS

3.22.1 Os contratos firmados deverdo conter as clausulas previstas na Lei n°
13.303/2016 e nas Instrugdes Normativas vigentes, quando couber, observando também
a disciplina fixada no Normativo DIAFI/GAFIN/NOR/003/03/O, e nos respectivos
processos de contratacdo, mediante disposi¢gdes que permitam aos Fiscais designados
a exata compreensao do objeto demandado, as condi¢gées de execucgdo e os direitos e
obrigagdes das partes envolvidas.

3.22.2 Sera dispensado o Contrato nas contratagdes cujo valor seja equivalente
ou inferior a R$ 4.000,00 (quatro mil reais), utilizando-se apenas da Nota Técnica
autorizando a contratagao.

3.22.21 A utilizacdo da Carta Contrato sera admitida nas contratagdes cujos valores
variem entre R$ 4.001,00 (quatro mil e um real) e R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais),
conforme este Normativo DIAFI/GAFIN/NOR/003/02/0O.

3.22.2.2 O Contrato sera utilizado nas contratagdes de valor acima de R$ 25.001,00
(vinte e cinco mil e um real).
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3.22.2.3 A Carta Contrato sera adotada nas aquisi¢cdes e contratagdes de servigos
com entrega imediata e integral dos servigos, dos quais n&o nao resultem obrigacbes
futuras, inclusive assisténcia técnica, independentemente do valor da contratagao.

3.22.3 A area de Contratos é a area responsavel pela Gestao de Contratos e pelos
seguintes procedimentos:

3.22.3.1 Enviar a area de Logistica, com antecedéncia minima de 150 (cento e
cinquenta) dias, a informacéo dos Contratos que ndo podem mais ser prorrogados, por
atingirem o tempo maximo de vigéncia permitido pelo art. 71, da Lei 13.303/2016.;

3.22.3.2 Elaborar minutas de Contratos ou Carta Contrato, a partir do recebimento
do Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

3.22.3.3 Devolver a area de Logistica as minutas descritas acima, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias corridos, para deliberar e submeter a Geréncia Executiva Juridica —
GEJUR, para exame.

3.22.34 Preencher o Contrato com os dados da licitante vencedora e submeter os
autos a GEJUR, para analise de sua conformidade juridica;

3.22.3.5 Incluir no portal da ABGF as informagbdes dos contratos celebrados e
eventuais alteragcbes promovidas nos ajustes.

3.22.4 As competéncias da area de Contratos posteriores a fase da formalizagao
dos Contratos estdo dispostas no Normativo de Fiscalizacdo e Gestdo de Contratos.

4, PRIVACIDADE E PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

4.1 A ABGF, seus gestores, servidores, comissionados, colaboradores e/ou
prestadores de servico, quando da realizacdo de quaisquer procedimentos ora
estabelecidos no presente normativo, se comprometem a atender e respeitar
integralmente as disposigdes da Lei n® 13.709 de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais, no que toca ao tratamento de dados pessoais necessario
ao tramite de documentos, motivo pelo qual todo e qualquer tratamento de dados dar-
se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses dos Arts. 7°. e/ou 11 da Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais as quais se submeterao todos os procedimentos
e para os propésitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular de dados
pessoais.

5. MONITORAMENTO DO AMBIENTE REGULATORIO

5.1 A area de Logistica utilizara o Sistema Compras.gov.br, informagdes da
resenha diaria  disponibilizada pelo https://www.gov.br/pt-br/servicos/receber-
notificacoes-sobre-as-legislacoes-disponibilizadas-no-portal-da-legislacao-push-da-
legislacao e do informativo de Licitagdes e Contratos disponibilizado pelo Portal do TCU
—https://portal.tcu.gov.br/jurisprudencia/boletins-e-informativos/informativo-de-
licitacoes-e-contratos.htm.

5.2 Constatada alteragao legislativa, apds analise dos impactos, promover-se-
ao as atualizagdes necessarias, conforme norma interna especifica.
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6. ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS
6.1 O normativo e a Nota Técnica, digitalizados, em formato de documento

PDF, serao arquivados na GAFIN e na GEGOV.
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